SZOVEGEK BEVITELE

Jegyzettomb:
- segitségével egyszer(i formazatlan szoveget vihetiink be. Formazni nem tudjuk,
csak minimdlisan. Az ilyen programokat EDITOROK-nak nevezziik.

Hibajavitas editorban:

Kimaradt egy betti --> odavissziik a kurzort és kattintunk
Felesleges betti --> Backspace-el vagy Delete gombbal toroljiik
Nagy kezdébett irdsa --> Shift gombbal

Folyamatos nagybetti --> Capslock gombbal

Uj sor adott bekezdésen beliil --> shift + enter

Uj sor bekezdésen kiviil -- > Enter bill.

Ugras a sor elejére és végére --> Home, End bill.

Adatok elrendezése --> TAB bill.
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Szovegekkel végezhet6 funkcidk:

Masolas, beillesztés --> kijelolés utan CTRL C, CTRL V

A CTRL V-vel annyiszor sztrhatjuk be a széveget, ahdnyszor lenyomjuk.

A maésolas-beillesztés alkalmazasok kozott is miikodik (pl. Word-bél jegyzettombbe
is tudok masolni, vagy webroél wordbe, jegyzettombe.)

Kivagas --> CTRL X (vagolapra helyez6dik a szoveg, ami beilleszthet6 egy masik
alkalmazasba is.)

Keresés és Csere

Jegyzettomb --> szerkesztés --> keresés vagy csere (szavak kifejezések keresése és
cseréje)

- a megnyil6 ablakban megadjuk a keresett vagy cserélni kivant szot és azt, hogy a
kurzorhoz képest el6tte vagy utdna keressen a szovegben ill. cseréljen. Csere esetén
azt is meg kell adni, hogy mire cseréljiik az adott sz6t.

A bettik fajtai

A bettiket 3féle adattal jellemezhetjiik: van bettitipusa, stilusa és mérete -->
formédtum menti --> bettitipus parancs

Bettitipus fajtak:
1. Talpas (Times New Roman) --> diszit6 jellegtli betdi, rovid szovegekhez,
feliratokhoz




2. Talpatlan (Cambria) --> segiti az olvasast, hosszt szovegekre alkalmazzuk

3. Dekoracios bettik (Old English Text) Figyelemfelkelt6 szovegek, meghivok
diszitésére hasznéljuk
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